
Dirесtоr general аdjчпсt al
репtrч Sigu {а Alimen

/3 .ro. zоzз
ANUNtnr. С8 lzоzз

Agen{ia Na{ionali репtrч Siguran{a Alimentelor

1п conformitate cu Procedura Specificё,,Ocuparea qi numirea in funcfie in cadrul ANSA а

personalului cu саtеgоriа postului ,,PS"- post de specialitate qi ,,РDТАFДР"- post de deservire

tehnicб се аsigurё funcfionarea autoritйtilor publice", Cod: PS-RU-01/01, Agen}ia Nalionalё

pentru Siguran}a Alimentelor апчп!Ё concurý pentru posful vacant -arhivar, Direc{ia

administrare qi mапаgеmепt iпtеrп.

1. Scopul general al func{iei

Organizarea ;i pёstrarea documentelor сопfоrm Regulamentului de аrhiчё

2. Sarcinile de bazi
1) Asigurarea iTegistrбrii, ordonёrii, evidentei qi pбstrйrii fondului arhivistic а Agen{iei qi

valorificarea lоr чltеriоаrё in arhiva de stat in modul stabilit;

2) Asigurarea еliЬеrбrii duplicatelor, certificatelor de arhivё, copii de аrhiчё qi extraselor de

arhivё;

3) Examinarea demersurilor parvenite din partea instan}elor de judecatй, procuraturii,

оrgапеlоr de чrmёrirе репаlё qi petitiilor cetё{enilor;

4) Organizarea, desйqurarea qi exercitarea lчсrйrilоr de arhivare а documentelor in instifutie.

3. Condifiile репtrч iпsсriеrе la сопсчrs:

- posedё limba de stat;

- аrе capacitate deplinё de exerciliu;

- аrе studii medii;

- ре durata activitбtii in locurile de mчпсё precedente, пu а incёlcat prevederile art. 7 alin.

2 din Legeaгш'.32512013 privind evaluarea integritё}ii profesionale;

- пч este рriчаtё de drерtчl de а ocupa anumite func{ii sau de а exercita о anumitё

activitate, са pedeapsL.debazd sau соmрlеmепtаrё, са чппаrе а sentintei judecбtoreqti

definitive prin саrе s-a dispus aceastё interdicfie;

Сеriп{е specifice: studii superioare de licenfё.

Ехреriеп{f, profesionali: preferabil experien}й in domeniul de activitate.



1.

Abilitn{i: апа|izd qi sintezй, elaborarea documentelor, planificare, instruire, organizare,

сооrdопаrе, control, negociere, de lчсru cu informafia, solu}ionarea problemelor, comunicare

eficientё.

Atitudini/comportamente; responsabilitate, respect fala de oameni, receptivitate fatй de idei

noi, obiectivitate, loialitate, tendintй spre dezvoltare profesionalЁ qi autoperfec{ionare continuй,

spirit de inifiativё, spirit de echip6, diplomafie, creativitate, flexibilitate, disciplinё, punctualitate,

rezisten{6 la efort qi stres profesional.

4. Bibliografie

Acte normative in domeniul de specialitate

Ноtёrf,rеа Guvemului пr. |41202З cu privire la organizaгea qi functionarea Agentiei

Nationale репtгч Siguranta Alimentelor;

Codul muncii el Republicii Moldova;

Codul administrativ al Republicii Moldova;

Ordin ж, 57l20lб cu privire la арrоЬаrеа Indicatorului documentelor-tip qi аl tеrmепеlоr lоr

do рёstrаrе pentru organele administrafiei publice, репtru instifufiile, organizatiile Ei

iпtrерriпdеrilе Republicii Moldova qi а Instruc}iunii privind aplicarea Indicatorului;

Legea пr. 880/1 992 privind Fondul Arhivistic а1 Republicii Moldova.

5. Lista documentelor песеsаrе pentru participare la сопсчrs:

1. Fоrmчlаrul de participare 1а concursul репtru осчраrеа postului. Fоrmчlаr ataqat ре pagina

oficialё ANSA: www.anýa.gov.md, ruЬriса: func{ii vacante, modulul: posturi vacante;

2, Счrriсчlчm vitae (СV);

3. Copia buletinului de identitate;

4. Copiile diplomelor de studii (certificat de recunoaqtere а diplomei de studii, dчрё caz) 9i

ale certificatelor de absolvire а cursurilor de perfectionare profesionalй qi/sau de

specializare gi copia certificatului de сёsйtоriе, iп caz dасй, numele din diploma de studii

nu corespunde сu cel din buletinul de identitate;

5. Documentele саrе atestё experien{a profesionalй(copia carnetului de mчпсё, certificate

privind activitatea profesionalё desfЕquratё dчрё data de 1 iапчаriе 2019 sau alte

documente сопfi rmative care atesti experienf а profesionalё;

6. Declara{ie ре рrорriа rёsрчпdеrе. Fоrmчlаr ataqat ре pagina oficialё ANSA:

\,vww. ansa. gov.md, ruЬriса: func{ii vacante, modulul : posturi vacante;

2,

4.

5.



7. Асоrdчl privind prelucrarea datelor сч caracter personal ale candidatilor la postul vacant.

Fоrmчlаr ataqat ре pagina oficialё ANSA: www.anýa.gov.md, ruЬriса: funcfii vacante,

modulul: posturi vacante;

Nota: Copiile dосчmепtеlоr prezcntate pot fi autentificate la поtаr ýач ýе prezinti

imрrечпй сч dосчmепtеlе originale pentru а verifica veridicitatea lor. in situa{ia in care

dosarul de concurs se depune рriп poqti sач e-mail documentele dosaru|ui de сопсчrý

vоr fi prezentate in original la data desfEquririi сопсчrsчlчi, sub sanc{iunea respingerii

dosarului de сопсчrs.

Modalitatea de dерuпеrе а dosarelor: e-mail, personal.

Salariul de fчпс{iе: de la 3080 lei.

6, Data limitй de depunere а documentelor - 27.10,2023, ora 17:00

Locul desfrqurf,rii concursului qi depunerii dосчmепtеlоr de participare la concurý

репtru осчраrеа postului - Sediul ANSA, MD-2009, mun. Chiginёu, str. М. Kogёlniceanu, 63,

et. 1, of. l l 5, tel. : 022-26-46-45, e-mail: mihaela.vasilian@ansa.gov.md

Реrsоапа responsabila de oferirea informa{iilor suplimerrtare qi primirea

dосumепtеlоr: Vasilian Mihaela, qef secfie in cadrul direcfiei, Sectia administrare qi eviden{a

resurselor чmапе, Direc}ia managemenful resurselor umane.

Nоtd; Prezeпtul апltп| esle Sеlппаt iп сопfоrmitа!е cu оrdiпul directorttlui gепеrаl al Аgепliеi Nа|iопаlе репtrч Siguraп|a
Аlimепtеlоr пt,,23] diп l9,05,2023, ш privire la stabilirea/delegarea tlпоr соmреtеп|е si sarciпi ale directorului gепеril si а!е
ciireclorilor geпerali adjuпc|i al дgеп|iеi Nаliопаlе репtrч siguraп|a дlimепtеlоr,


